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1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання



	Кількість кредитів денна форма – 3


	Галузь знань

0203 Гуманітарні науки

	Нормативна


	
	Напрям підготовки 

6.020302
Історія
	

	Модулів – 1
	Спеціальність (професійне

спрямування):

_____Історія__________


	Рік підготовки:

	Змістових модулів – 3
	
	3-й
	-й

	Індивідуальне науково-дослідне завдання – вивчення та конспектування монографічної літератури
                                          
	
	Семестр

	Загальна кількість годин – 90
	
	5-й
	-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 30
самостійної роботи студента – 60

	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

бакалавр
	12 год.
	 год.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	18 год.
	 год.

	
	
	Консультації

	
	
	0 год.
	 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	60 год.
	 год.

	
	
	ІНДЗ:      год.

	
	
	Вид контролю: залік


Примітка.
Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної та індивідуальної роботи становить: для денної форми навчання – 90:

30 год. – аудиторні заняття, 60 год. – самостійна робота (30/70%)

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
Архівознавство – це наукова система, яка вивчає історію, теорію і практику архівної справи, її правові та економічні засади, архівний менеджмент  та інформаційні системи, принципи формування і використання архівного фонду, технологію зберігання та реставрації документів.

Предметом архівознавства є тенденції та закономірності становлення й розвитку архівної справи, наукові принципи роботи з документами, експертизи їх цінності, класифікації, відбору для зберігання, технології опрацювання і організації користування документами. Теоретичне осмислення цих проблем, вироблення методик їх вирішення є головним завданням архівознавства.

Об’єктом архівознавства є система архівних установ, документальні ресурси на паперових та інших носіях, органи управління архівами, науково-дослідні заклади.

Мета:

· Дати студентам цілісне професійне розуміння процесів і явищ, закономірностей та особливостей розвитку української архівістики, сучасної організації архівної справи в Україні;

· Ознайомити з предметом, завданнями, основними поняттями й методами архівознавства як системи наукових знань;

· Окреслити місце архівної науки в колі інших наук та навчальних дисциплін.

Завдання:

· Висвітлити склад, зміст і правові засади Національного архівного фонду України;

· Репрезентувати структуру та функції архівних установ;

· Дати уявлення про основні архівні технології.

У результаті вивчення даного курсу студент оволодіває такими компетентностями:
І. Загальнопредметні:

· Розуміти архівістику, її сутність та визначення;

· Знати архівну систему та систему архівних установ;

· Організацію роботи державних архівів;

· Розуміти принципи використання архівної інформації;

· Науково-дослідну та методичну роботу архівних установ.

ІІ. Фахові: 

· Вміти орієнтуватись в фондах державних архівних установ;

· Правильно опрацьовувати архівні джерела;

· Шукати і залучати до наукового обігу маловідомі або невідомі документи.

ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
МОДУЛЬ 1.

Змістовий модуль 1. Архівознавство як наукова система  і навчальна 

дисципліна.

Тема 1. Архівознавство як наука.

Тема 2. Історія архівної справи в Україні.

Тема 3. Архівна система та мережа архівних установ.

Змістовний модуль 2. Організація роботи архівів.
Тема 4. Організація роботи архівів.

Тема 5. Класифікація архівних документів.

Тема 6. Науково-дослідна та методична робота архівних установ.

Тема 7. Національний архівний фонд: склад, структура, правові засади 
Змістовний модуль 3. Архівна евристика
Тема 8. Користування архівними документами та архівна евристика
Тема 9. Доступ до документів колишніх комуністичних спецслужб. 
Тема 10. Зарубіжна архівна україніка.
4. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	Денна форма
	Заочна форма

	
	Усього 
	у тому числі
	Усього 
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб
	інд
	ср
	
	л
	п
	лаб
	інд
	ср

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	МОДУЛЬ 1

	Змістовий модуль 1. Архівознавство як наукова система  і навчальна

дисципліна.

	Тема 1. Архівознавство як наука.
	6
	
	2
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Тема 2. Історія архівної справи в Україні.
	8
	
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 3. Архівна система та мережа архівних установ.
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Змістовий модуль 2. Організація роботи архівів.



	Тема 4. Організація роботи архівів.
	8
	
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 5.    Класифікація архівних документів.
	8
	2
	
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 6.    Науково-дослідна та методична робота архівних установ.
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Змістовний модуль 3. Архівна евристика


	Тема 7.    Національний архівний фонд: склад, структура, правові засади.
	8
	
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 8.    Користування архівними документами та архівна евристика
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 9. Доступ до документів колишніх комуністичних спецслужб.
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 10.    Архівна україніка.
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Усього годин 
	90
	12
	18
	
	
	60
	
	
	
	
	
	


5. ТЕМИ СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1
	Архівознавство як наука
	2

	2
	Історія архівної справи в Україні
	2

	3
	Архівна система та мережа архівних установ
	2

	4
	Організація роботи архівів
	2

	5
	Науково-дослідна та методична робота архівних установ
	2

	6
	Національний архівний фонд: склад, структура, правові засади.
	2

	7
	Використання архівних документів та архівна евристика.
	2

	8
	Доступ до документів колишніх комуністичних спецслужб.
	2

	9
	Архівна україніка.
	2

	
	Усього годин 
	18


6. САМОСТІЙНА  РОБОТА
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1
	Організація архівних документів
	6

	2
	Формування Національного архівного фонду
	6

	3
	Архівне описування
	8

	4
	Забезпечення збереженості архівних документів
	8

	5
	Облік документів Національного архівного фонду
	8

	6
	Довідковий апарат до документів Національного архівного фонд
	8

	7
	Інформатизація архівної справи
	

	8
	Забезпечення збереженості архівних документів
	8

	9
	Закон України про доступ до документів колишніх комуністичних спецслужб
	8

	
	Разом 
	60


7. Індивідуальне навчально - дослідне завдання:

створення КОНСПЕКТУ З дисциплінИ

Індивідуальне навчально-дослідне завдання буде виконуватися кожним студентом окремо, постійно впродовж вивчення дисципліни у час відведений на самостійну роботу. Загальна кількість годин на його виконання – 46. Максимальна кількість балів – 10.

8. Методи навчання

Дисципліна передбачає використання традиційних, активних та інтерактивних методів навчання (дебати, мозковий штурм, лекції з використанням інтерактиву, методи оцінювання і самооцінювання, планування та інші). 

З-поміж традиційних методів використовуються: 

1). Пояснювально-ілюстративний метод – студенти отримують знання на лекції, з навчальної або методичної літератури в "готовому" вигляді. Сприймаючи й осмислюючи факти, оцінки, висновки, студенти залишаються в рамках репродуктивного (відтворюючого) мислення. Застосовується для передачі великого масиву інформації. 

2). Метод проблемного викладу – використовуючи різноманітні джерела й засоби, викладач, перш ніж викладати матеріал, ставить проблему, формулює пізнавальне завдання, а потім, розкриваючи систему доказів, порівнюючи точки зору, різні підходи, показує спосіб рішення поставленого завдання. 

3). Частково-пошуковий, або евристичний, метод – організація активного пошуку рішення висунутих у навчанні (або самостійно сформульованих) пізнавальних завдань або під керівництвом педагога, або на основі евристичних програм і вказівок. Процес мислення набуває продуктивного характеру, але при цьому поетапно направляється й контролюється викладачем або самими студентами на основі роботи над програмами і навчальними посібниками. Найчастіше застосовується на семінарах. 

4). Дослідницький метод – після аналізу матеріалу, постановки проблем і завдань і короткого усного або письмового інструктажу студенти самостійно вивчають літературу, джерела, ведуть спостереження й вимірювання й виконують інші дії пошукового характеру. Ініціатива, самостійність, творчий пошук проявляються в дослідницькій діяльності найбільше повно. 
Серед активних методів використовуються такі: 
1). Практичні вправи, у процесі виконання яких студенти моделюють свої дії у різних навчальних і виховних ситуаціях майбутньої професійної діяльності; 

2). Аналіз конкретних ситуацій як індивідуально, так і в малих навчальних групах (6-8 осіб), у ході розбору яких студенти не тільки вчаться формулювати проблеми й ухвалювати рішення щодо них, але й виробляють ряд важливих навичок в області міжособистісної комунікації, групової роботи й лідерства; 

3). Робота в малих навчальних  групах, у ході якої студенти виконують практичні вправи, розбирають конкретні ситуації, готують групові проекти й беруть участь у ділових іграх; така робота допомагає студентам освоювати рольову поведінку, учитися ефективному спілкуванню й обміну досвідом, виробляти лідерські якості.
Крім того вивчення курсу базується на використанні комунікативних методів, що охоплюють методи й процедури контакту студента з безпосереднім джерелом знань (викладачем методики, вчителем етики, керівником педпрактики та ін.). 

Комунікативні методи поділяються на пасивні й активні: у перших провідна роль належить викладачеві методики, вчителю етики (студент лише фіксує зміст лекції, протоколює дії вчителя й учнів тощо); в активних методах ініціатива належить студентові, який активно контактує з викладачем методики, вчителем етики (активні методи поділяються на групові (мозковий штурм, круглий стіл, ділові ігри) та індивідуальні методи (інтерв’ювання, вільний діалог, експертні ігри)). 

Активно використовуються текстологічні методи, що включають методи набуття знань із фахових документів (навчальних планів і програм, методичних листів МОН України тощо) і фахової літератури (монографій, підручників, навчальних посібників, методичних рекомендацій, науково-методичних статей тощо). 
9. методи КОНТРОЛю

Оцінювання теоретичних знань та практичних навичок студентів протягом навчального семестру відбувається за результатами усних відповідей на практичних заняттях, тестування, письмового опитування, перевірки індивідуальних завдань та самостійної роботи, обговорення рефератів тощо. 

Робоча програма передбачає застосування 3-х форм контролю знань студентів: 

Форма поточного контролю – усне опитування, тестування на практичних заняттях, виконання індивідуальних завдань.

Періодична форма контролю – виконання модульних контрольних робіт, розробка проектів, творчі роботи

Форма підсумкового контролю – залік для студентів денної форми навчання на основі суми балів набраних за кожний модуль.

Студенти виконують навчальну програму з дисципліни як в аудиторії, так і поза аудиторією: відповідають на тести з тем курсу, виконують практичні завдання, готуються до семінарських занять, обговорюють конкретні ситуації, виконують завдання для самостійної роботи – кожне з них оцінюється за відповідними критеріями у балах. Максимальна сума балів – 300. Діагностика знань здійснюється за бальною системою, яка послідовно переводить бали у звичайну оцінку. 

Поточний, контроль здійснюється у вигляді опитування, виконання індивідуального або колективного завдання та їх захисту. Модульний (рубіжний) контроль передбачає виконання контрольної роботи, підсумковий - здачу заліку.
Критеріями оцінки є:

	при усних відповідях:

· повнота розкриття питання;
· логіка викладання, культура мови;

· емоційність та переконаність;

· використання основної та додаткової літератури;

· аналітичні міркування, вміння роботи порівняння, висновки.
	при виконанні письмових завдань:

· повнота розкриття питання;
· цілісність, системність, логічна послідовність, вміння формулювати висновки;

· акуратність оформлення письмової роботи.




На семінарському занятті оцінюються:
· усні відповіді студентів;
· участь в обговоренні дискусійних питань;
· участь у ділових, рольових іграх та їх обговоренні;
· аналіз ситуаційних завдань та вміння доведення власної думки;
· презентації фрагментів уроків;
· підібрана інформація щодо прикладів зі педагогічної практики, новин вітчизняної/зарубіжної  методики;
· реферативні виступи, усні повідомлення тощо.

За кожним елементом змістового модуля, передбаченого робочою програмою, обов’язкова певна форма поточного оцінювання знань. Такими формами можуть бути: усне опитування; тестування знань студентів з певного розділу (теми) або з певних окремих питань лекційного курсу; виступи на семінарських заняттях (з рефератом, в дискусії); перевірка і захист індивідуальних навчально-дослідних завдань тощо. 

Норми оцінювання усних відповідей

12-15 балів – студент самостійно створює оригінальну за думкою відповідь, аналізує різні погляди на поставлену проблему, добирає переконливі аргументи, висловлює власну думку, відповідь повна, змістовна, характеризується багатством словника, точністю слововживання, стилістичною єдністю, граматичною різноманітністю.

8-12 балів – студент самостійно будує послідовну, повну, логічно викладену думку, розкриває суть проблеми, висловлює головну думку, вдало добирає лексичні засоби, однак припускається окремих недоліків (відсутність прикладів, належної аргументації тощо).

1-7 балів – за обсягом відповідь становить менше половини норми, пропуск положень, важливих для розуміння думки; лексика і граматична будова збіднені.

0 (-) балів – неготовність до практичного заняття.
Контроль самостійної роботи студентів здійснюється як під час аудиторних занять (на семінарах заняттях), так і у позааудиторний час, визначений викладачем. Контроль самостійної роботи передбачає: визначення ступеня засвоєння матеріалу;
 визначення якості виконання індивідуальних і творчих колективних завдань; відвідування консультацій викладача; своєчасне виконання і здача поточних завдань; оцінку знань, здобутих у результаті самостійної навчальної роботи.
Норми оцінювання завдань самостійної роботи

50-57 балів – матеріал відповідає тематиці поставленого завдання, повністю розкриває його сутність, оформлений за всіма вимогами ділового стилю; у матеріалі відсутні орфографічні та стилістичні помилки, він вчасно складений для перевірки.

35-50 балів – зміст матеріалу не зовсім відповідає заданій тематиці або недостатньо повно розкриває його сутність; оформлений матеріал містить деякі орфографічні, пунктуаційні помилки, у ньому відсутні.

1-34 балів – зміст матеріалу не співпадає з завданням, не відповідає діловому стилю викладу матеріалу, у ньому наявна велика кількість орфографічних та пунктуаційних недоліків.

Модульний контроль. Модульний контроль є підсумком певного етапу вивчення дисципліни. Його мета – виявлення проміжних результатів засвоєння студентами змісту навчальної дисципліни. Модульний контроль проводиться згідно і тематичним планом. Оцінка модульного контролю здійснюється за 40-бальною шкалою. 

Модульний контроль проводиться у вигляді різнорівневої письмової самостійної роботи, яка містить такі завдання: 

· теоретичні питання – 2 – 10 балів;

· тестові завдання – 1-5 бали; 
· творчі завдання – 10-40 балів.
Підсумковий контроль. Формою підсумкового контролю є сума набраних студентом за семестр та під час модульного контролю балів. 

У разі, якщо студент бажає підвищити свою підсумкову оцінку він має право на складання усного іспиту.

10. РОЗПОДІЛ БАЛІВ, ЯКІ ОТРИМУЮТЬ СТУДЕНТИ

Для заліку

	Результати

	Вид

діяльності
	Коефіцієнт (вартість

виду)
	Кількість робіт
	   ЗМ 1
	          ЗМ 2
	ЗМ 3

	
	
	
	Т1 Т2
	Т3 Т4
	Т 5 Т6
	Т 7


	Т 8

 
	Т 9
	

	Семінарські заняття
	15
	9
	15

15
	15

15
	15

15
	15


	15


	15
	135

	Опорний конспект
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	10
	3 кредити

300 балів

	Контрольні завдання модульного контролю
	40
	2
	
	
	
	
	
	
	80
	

	Додаткові бали за активність
	2
	9
	4
	4
	4
	2
	2

	2
	18
	

	Самостійна робота/ конспект монографії
	57
	1
	
	
	
	
	
	
	57
	

	Поточне тестування та самостійна робота – 300 балів
	
	
	
	
	


Шкала оцінювання: національна та ECTS

	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсового проекту (роботи), практики
	для заліку

	90 – 100
	А
	відмінно  
	зараховано

	82-89
	В
	добре 
	

	74-81
	С
	
	

	64-73
	D
	задовільно 
	

	60-63
	Е 
	
	

	35-59
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання
	не зараховано з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	не зараховано з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


11. Методичне забезпечення дисципліни

1. Базові навчальні підручники.
2. Хрестоматійні матеріали.
3. Методичні рекомендації щодо підготовки до семінарських та індивідуальних занять, виконання індивідуальних навчально-дослідних завдань та самостійної роботи.
4. Закони України.

Організація роботи на семінарських заняттях

Завдання семінарського заняття. Важливою складовою університетської освіти є семінарські заняття – форма навчального заняття, за якої викладач організовує дискусію навколо попередньо визначених тем, до котрих студенти готують тези виступів на підставі індивідуально виконаних завдань. Основне завдання семінарських занять з дисципліни «Архівознавство» полягає у обговоренні й засвоєнні сукупності сучасних мети, завдань, принципів, форм, методів, прийомів і засобів навчання з дисицпліни.

Підготовка до семінарського заняття. Під час підготовки до семінарських занять студенти повинні опанувати прийоми та методи самостійної роботи з джерелами інформації, засвоїти навички дослідної роботи.

Готуючись до семінарського заняття, слід опрацювати монографічні дослідження та наукові статті (список літератури додається), скласти конспект опрацьованих джерел та тези відповідно до сформульованих проблем, докладний план виступу, а також контрольні запитання проблемного характеру на розуміння матеріалу семінарського заняття іншими студентами.

Працюючи з науковою літературою, користуйтеся такими правилами роботи з джерелом інформації:

1) здійсніть попередній огляд матеріалу: ознайомтесь із обсягом та проблематикою, структурними частинами;

2) сформулюйте запитання до джерела: дуже часто проста трансформація назви дає можливість сформулювати адекватні запитання;

3) прочитайте текст, шукаючи відповіді на сформульовані запитання;

4) осмисліть прочитане, тобто встановіть зв’язки між новою інформацією і тією, що вже відома, спробуйте підібрати приклади до нових ідей;

5) перекажіть основний матеріал, відповідаючи на запитання, що були сформульовані перед читанням;

6) зробіть підсумковий огляд, пригадайте основні ідеї тексту та чітко сформулюйте відповіді на запитання.

Порядок роботи на семінарському занятті. Семінарські заняття проводяться у інтерактивних формах, передбачають дискусію з вузлових питань теми. На виступ студента з доповіддю на семінарському занятті відводиться до 7 хвилин. 

Доповідь повинна бути логічно завершеним, обґрунтованим і систематизованим викладом наукового питання, тобто необхідно чітко зазначити методичну проблему, сформулювати 2-3 проблемні запитання до аудиторії, зазначити способи розв’язання методичної проблеми, дату оцінку ефективності способів розв’язання.

Будь-яке твердження повинно бути обов'язково доведене, спиратися на аргументи. Виступ із доповіддю підлягає обговоренню у студентській групі та рецензуванню. Для реалізації даного порядку роботи студенти повинні підготувати дискусійні запитання доповідачу, брати участь в обговоренні, рецензувати доповідь.

Отримані студентами оцінки за окремі семінарські заняття враховуються при виставленні підсумкової оцінки з даної навчальної дисципліни. Опанування матеріалом семінарських занять у повному обсязі є обов’язковим для кожного студента. У випадку неготовності або пропуску семінару (незалежно від причин) студент зобов'язаний самостійно опрацювати відповідну тему.

Методичні рекомендації для виконання індивідуального навчально-дослідного завдання, самостійної роботи.

Підготовка та написання студентами самостійних творчих робіт є важливою складовою частиною навчального процесу. Мета такої роботи з дисципліни «Архівознавство» – поглибити знання студентів з теорії та практики пропонованих тем, надати їм елементарні навички науково-дослідницької роботи.

Під час виконання самостійної роботи студенти мають оволодівати методологією та методикою наукового дослідження, осмислено й критично сприймати пропоновані джерела та наукову педагогічну літературу, навчитися працювати з бібліографією, а також чітко, переконливо, логічно та стилістично правильно викладати свої думки.

Треба зазначити, що запропоновані завдання самостійної роботи це не просто підбірка або переказ науково-педагогічної або методичної літератури. Виконання такої роботи вимагає від студента ретельної підготовки, наполегливості в пошуку необхідного методичного матеріалу, продуманого його вивчення та узагальнення, відстоювання власних спостережень під час захисту роботи.

Захист самостійної роботи сприяє формуванню у студентів вміння самостійно поповнювати та систематизувати свої знання, відстоювати власні переконання, вести пошукову роботу, користуватися навчально-методичною та науково-педагогічною літературою, а також дозволить представити власний навчальний продукт.

Перелік завдань пропонує викладач. Водночас студенти повинні самостійно ініціювати власну навчальну, наукову і творчу роботу. Цінність самостійної роботи визначається не кількістю сторінок, а змістом, самостійністю суджень, які обґрунтовані теоретично і документально.
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